SREDNJA SKOLA DUGA RESA
Jozefinska cesta 27
Duga Resa

Temeljem &l. 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i €I. 105. Statuta Srednje Skole
Duga Resa, ravnatelj mr. sc. Nikola Mrzljak donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Srednje
8kole Duga Resa (u daljnjem tekstu: Skola) i Doma ugenika u sastavu Skole (u daljnjem tekstu: Dom).

Clanak 2.

Prihodi koje Skola naplaéuje su viastiti prihodi od zakupa prostora odnosno koristenja prostora Skole i
Doma, proizvodnje i prodaje proizvoda i usluga koji nastaju kao rezultat djelatnosti Skole, pruzanja usluga
smjestaja i prehrane.

Naplata prihoda iz st. 1. ovog ¢lanka ostvaruje se preko Ziro ratuna Srednje Skole Duga Resa.

Ratunovodstvo Skole obavija i prati naplatu prihoda i primitaka Skole i Doma.

Clanak 3.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
= AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
dostava podataka
1 | raCunovodstvu potrebnih tajniStvo/ravnatelj | ugovor, narudzbenica | tijekom godine
za izdavanije raduna '
2 | izdavanjefizrada raCuna ratunovodstvo racun tijekom godine
Lo o . : dva (2) dana od
3 | ovjera i potpis racuna ravnatelj racun il
urudzbiranije i slanje b L . dva (2) dana
4 izlaznog ratuna administracija knjiga izlazne poste nakon oviere
unos podataka u .
. e unutar mjeseca
sustav 5 knjiga izlaznih rauna, - <
5 (knjiZenje izlaznih Lol glavna knjiga i kcgérs]gsriacun
rafuna)
evidentiranje naplacenih > knjiga izlaznih raCuna, ;
7 orihoda ratunovodstvo glavna knjiga tiedno




pracenje naplate prihoda

izvadak po poslovnom

8 (analifika) raunovodstvo i tiedno
utvrdivanje stanja
9 | dospjelih i nenaplacenih raCunovodstvo | izvod otvorenih stavaka mjesecno
potraZivanja/prihoda
upozoravanie i izdavanje e
10 | opomena i opomena pred radunovodstvo g g [r)h tijekom godine
e pred ovrhu
donoSenje odluke 0 odluka o prisiingj
zgtsrl;r;cl)\{[ ::jglatl ravnatelj naplati potrazivanja tijekom godine
. tnaest (15)
ovrha-prisilna naplata o e
11 | potrazivanja u skladu s tajnidtvo W pos_tl_Jpg k kod e rjakgn
Ot 2 koo javnog biljeznika dono$enja
odluke
Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvaéaju sljiedece:

1.

pisana opomena,

2. pisana opomena 2,
3. pisana opomena pred ovrhu,
4. pokretanje ovrdnog postupka.

Ragunovodstvo Skole prati naplatu prihoda prema opomenama iz stavka 1. tocke 1., 2., i 3. ovog Glanka

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih trideset (30) dana RaCunovodstvo nadzire naplatu prinoda po opomenama.

Clanak 5.

Nakon $to u roku od trideset (30) dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena pred ovrhu,
raunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se
pokre¢e ovrdni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokre¢e za dugovanja u visini ve¢oj od tri tisu¢e (3.000,00) kuna po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliedeéem postupku:

bl AKTIVNOST NADLEZNOST |  DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika/prikupljanje . . . prije zastare
1 podataka o poslovnom ratunovodstvo | knjigovodstvene kartice potrazivanja
raunu ili imovinskom stanju




knjigovodstvena kartica

9 prikupljanje dokumentacije za | raCunovodstvo ili raCuni/ obratun prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
najkasnije dva (2)
. . i nacrt prijedloga za dana od
3 | izrada prijedloga za ovrhu tajnistvo ovthu javnom biljezniku pokretanja
postupka
e prijedlog za ovrhu
4 o Fftz‘gsov - ravnatel] opéinskom sudu i
Py javnom biljeZniku
- najkasnije dva (2)
9 iﬁg}'ﬂabﬁ&;ﬂlﬁga 28 Qi tajnidtvo knjiga izlazne poste dana od izrade
: : prijedioga
: . r:jajkasn(ijje dva l(<2)
ostava pravomocni < S ana od primitka
6 fieSenja o ovrsi Fini raCunovodstvo | pravomocno riesenje oravomoénih
rieSenja
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Klasa: 003-05/18-01/1
Ur. broj: 2133-53-01-18-1
Duga Resa, 28. 02. 2018.
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