PRILOG 1. PRAVILNIKU O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
POLITIKA ZASTITE PRIVATNOSTI

VODITELJ OBRADE: Srednja Skola Duga Resa
kontakt: tajnistvo@ssdr.hr , tel.: 047/841-630

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA: Zoran Svete
kontakt: zoran@apsplit.hr , tel.: 021/319-816

NADZORNO TIJELO ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA: Agencija za zastitu
osobnih podataka
https://azop.hr/kontakt/

Skola na temelju javnih ovlasti obavlja poslove:
e upisa/ispisa u¢enika Skole,
e upisa/ispisa korisnika smjestaja i prehrane Doma ucenika,
e sklapanja/raskida ugovora s radnicima,
e ugovaranja najma/zakupa prostora s korisnicima
e ugovaranja smjestaja i prehrane s vanjskim korisnicima
e vodenja odgovarajuce evidencije 1 dokumentacije.

Osobni podaci u¢enika Skole i korisnika Doma u¢enika koje Skola prikuplja i obraduje:
e ime i prezime,
e OIB,
e JMBG,
e datum i godina rodenja,
e mjesto 1 drzava rodenja,
e adresa prebivaliSta/boravista,
e e¢-mail adresa,
e broj telefona
e broj putovnice (u slucaju putovanja).

Osobni podaci roditelja u¢enika Skole i korisnika Doma uéenika koje Skola prikuplja i
obraduje:

e ime i prezime,

e OIB,

e adresa prebivaliSta/boravista,

e c-mail adresa

e broj telefona.
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Pohrana osobnih podataka ucenika/korisnika i njihovih roditelja
e e-Matica
e c¢-Dnevnik
e HUSO baza
e Mati¢na knjiga ucenika/korisnika - sluzbena evidencija koja se vodi ru¢no i ¢uva se u
fizickom obliku

Svrha prikupljanja i obrade osobnih podataka u¢enika/korisnika i njihovih roditelja

Skola prikuplja i obraduje osobne podatke u¢enika, korisnika i roditelja u svrhu postivanja
pravnih obveza (izdavanje svjedodzbi odnosno vodenja pedagoske dokumentacije).

Osobni podaci radnika koje Skola prikuplja i obraduje:
e ime i prezime,
e datum i godina rodenja,
e struCna sprema,
e mjesto rodenja,
e nacionalnost,
e drzavljanstvo,
e adresa prebivaliSta/boravista,

e OIB,
e JMBQG,
e MBO,

e broj telefona,

e c-mail adresa,

e [BAN tekuceg racuna,

e broj Ziro rauna (prema potrebi)
e podaci o invaliditetu,

e braniteljski status.

Osobni podaci djece radnika koje Skola prikuplja i obraduje:
e ime i prezime,
e OIB,
e datum 1 godina rodenja.

Svrha prikupljanja i obrade osobnih podataka radnika i djece radnika

Skola prikuplja i obraduje osobne podatke radnika i djece radnika u svrhu postivanja ugovornih
obveza iz radnog odnosa (isplata place, naknade za prijevoz, utvrdivanja osobnog odbitka
radnika, isplata dara za dijete itd.)



Zastita osobnih podataka i Cuvanje istih

Osobni podaci ucenika, korisnika, radnika i djece radnika u pisanom obliku cuvaju se u
personalnim dosjeima i mati¢noj knjizi. Dokumentacija se nalazi u tajniStvu u zaklju¢anom
ormaru. Klju€eve od ormara imaju tajnik i ravnatelj.

Osobni podaci ucenika, korisnika, radnika 1 djece radnika ¢uvaju se i na raunalu ravnatelja,
tajnika Skole, voditelja raunovodstva i1 administratora. Racunala su zasti¢ena s lozinkom koja
je poznata samo korisniku racunala.

Osobni podaci u€enika, korisnika, radnika i djece radnika koji se nalaze u bazama podataka
(kojima se pristupa putem interneta) zasticeni su lozinkom. Ovlastenje za pristup bazama
podataka imaju ravnatelj i oni radnici kojima je koristenje baza potrebno za redovno obavljanje
posla.

Razdoblje pohrane je u skladu s vaze¢im propisima.

Videonadzor

Skola prikuplja i obraduje osobne podatke putem videonadzora uéenika, korisnika, radnika,
roditelja i posjetitelja Skole u svrhu sigurnosti i zastite imovine (legitiman interes).

Ravnatelj kao niti osoba koju ravnatelj ovlasti, ne smije koristiti podatke o osobama prikupljene
videonadzorom izvan njihove zakonske namjene.

Snimke dobivene putem videonadzora ¢uvaju se trideset (30) dana na racunalu koje se nalazi u
posebnoj sobi.

Dijeljenje osobnih podataka

Skola ne prenosi podatke u tre¢u zemlju ili medunarodnu organizaciju.
Skola ne dijeli osobne podatke ucenika, korisnika 1 roditelja s tre¢cim osobama, osim ako to
nije propisano kao obveza temeljem posebnog propisa.

Slucajevi u kojima traZimo privolu i opoziv privole

Sve osobne podatke ucenika, korisnika i roditelja prikupljaju se temeljem zakonske osnove.
Za osobne podatke za koje nema zakonske osnove prikupljanja ili dijeljenja Skola ée traziti
posebnu privolu.

Slucajevi zbog kojih trazimo privolu:

e objava fotografija udenika/korisnika na drustvenim mreZama i mreznoj stranici Skole
sa $kolskih izleta i drustvenih dogadanja Skole bez navodenja imena i prezimena
ucenika/korisnika,

e objava imena, prezimena 1 fotografije ucCenika/korisnika u svrhu javne pohvale
(obrazovni i sportski uspjesi) na drustvenim mrezama i mreZnoj stranici Skole,

e objava videa na mreznoj stranici Skole i na druitvenim mrezama bez navodenja imena
1 prezimena ucenika/korisnika u svrhu prezentacije uc¢enikovih/korisnikovih vjestina,



e dostava osobnih podataka u¢enika/korisnika (ime i prezime, OIB, broj putovnice, datum
1 godina rodenja) putni¢kim agencijama u svrhu realizacije Skolskih izleta,

e objava fotografija uéenika/korisnika na oglasnoj ploci Skole,

e objava imena, prezimena i fotografija ucenika/korisnika (iskljuc¢ivo u svrhu javne
pohvale zbog odgojnih ili sportskih rezultata) u Skolskim novinama,

e objava fotografija ucenika/korisnika i predstavljanje ucenika/korisnika za godiSnjak
Skole (nije dostupno u digitalnom obliku),

e koriStenje aplikacija (npr. WhatsApp, Viber) u svrhu grupne komunikacije izmedu
razrednika/odgajatelja 1 uc¢enika/korisnika.

Privola se moze opozvati u svakom trenutku slanjem e-maila na adresu Sluzbenika za zaStitu
osobnih podataka: zoran@apsplit.hr
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